施工单位专职安全员工作职责
施工单位专职安全员是具备一定的安全知识与技能，在施工现场负责施工安全监督管理的专职人员，主要从事施工现场安全生产监督、检查与管理工作，是建设工程施工现场的安全责任人，应当按照国家、省、市有关法律法规的规定和安全标准、规范的要求履行安全监督管理职责，其工作职责如下：
开工准备阶段
1、 负责制定用火、用电、使用易燃易爆材料等各项消防安全管理制度和操作规程，开展消防安全培训，并定期组织消防演练。安全员应当加强临时用火用电的检查，对不符合要求的，应当及时制止。
2、 负责设置消防通道、消防水源，配备消防设施和灭火器材，定期检查设施器材，及时更换、更新、补充，确保消防设施器材完好可用。参与劳保用品和防护用品的验收、发放工作，做好安全施工宣传工作。
工程实施阶段
3、 工程施工期间，应当在岗履职，并按照江西省建筑工人实名制管理的相关规定考勤打卡，因其他事务需离开施工现场时，应书面向施工单位提出申请并得到批准，并向项目监理单位报备，不在岗期间应委托相应工作人员履职履责，受托人应当具备履职能力和资格，离岗前应做好工作交接。
4、 负责组织开展施工现场进场人员的三级安全教育和考核工作，如实记录教育考核情况，对考核不合格的人员不予录入实名制并要求重新培训考核，待成绩合格后，方可入场。
5、 应当按照《建筑施工特种作业人员管理规定》的要求审查特种作业人员的操作（上岗）证书，并报项目监理单位审核。
6、 参与编制危险性较大的分部、分项工程专项施工方案和施工安全技术交底。应当对专项施工方案实施情况进行现场监督，对未按照批准后的专项施工方案实施的，应当要求作业人员立即整改并监督整改落实，问题及整改情况应形成监督记录并及时报告项目负责人。
7、 [bookmark: _GoBack]收到涉及安全生产方面的监理通知单或监理指令时，应立即做好限时整改工作，督促落实整改措施；整改完成后，应及时填写回复单(附整改前、整改后照片)，并报请监理工程师复查确认；应在安全日志中记录隐患治理实施和完成情况，将安全日志交予安全负责人和项目负责人签字确认。
8、 应当按照《江西省房屋市政工程专职安全生产管理人员安全日志(试行)》的规定如实记录安全日志，确保填写规范及时、内容完整真实，并签字归档。
9、 严格审查项目执行危险作业申请，认真履行现场核验及审批签字手续；定期组织安全教育与培训、及时对相关安全文件进行宣贯；做好应急交底，组织参与应急救援演练。
10、 应当定期或依据工程进度开展施工现场安全措施检查，形成安全措施检查情况报告，对安全措施不到位的应当提出整改要求，并监督整改落实。
11、 定期组织开展安全例会，分析研讨安全管控情况，总结分析项目安全管理体系中运行中存在的问题，提出改进意见；通报安全隐患并督促整改落实，公布各岗位人员安全生产考核情况，参与安全生产工作的决策部署。
12、 应当对施工现场开展日常安全巡查，负责施工作业安全及消防安全的检查和危险源的识别，及时处置不符合安全规范或未达到安全标准的施工行为，对违章作业和安全隐患进行处理，做好安全巡查记录并归档。
13、 应当配合项目技术负责人编制项目全周期、年度、月度安全风险控制清单，并根据风险控制清单，做好现场旁站监督工作。
14、 应当做好安全事故现场保护，参与工伤事故的调查处理并汇总上报。
15、 负责整理安全资料，做好资料归档工作，积极配合住房和城乡建设主管部门开展安全生产监督检查工作。

工程验收阶段
16、 应当配合现场工程、技术人员梳理现场剩余事项，勘察现场，掌握现场作业环境，并做好针对性的安全技术交底。
17、 工程收尾阶段，针对现场作业面广，人员分散，作业环境复杂，交叉作业有偶然性等特殊情况，应当加强安全巡检工作，对发现存在的安全隐患和问题及时落实整改。
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